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TIPO DE 

COMUNICACIÓN / 

INFORMACIÓN 

EMISOR RECEPTOR MENSAJE FRECUENCIA MEDIO EVIDENCIA 

 

 

Actualización Perfil 

de los concejales 

Estrategia 1 

Concejo Municipal - 

Comunicaciones 

Comunidad en 

general 

 

Foto, nombre completo, 

partido y redes sociales 

Por periodo 

constitucional 

2024-2027, 

sujeto a 

modificaciones 

Página Web 
Publicación en Página Web 

https://concejodesabaneta.gov.co/ 

Cubrimiento de 

sesiones ordinarias y 

extraordinarias 

Estrategia 1 

Equipo de 

Comunicaciones 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes y 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general. 

Registro audiovisual de las 

sesiones ordinarias y 

extraordinarias 

Diario 

Plataformas 

digitales como: 

Facebook 
YouTube 
Instagram 

 

Canal de YouTube 

@ConcejoSabaneta – fotografías, 

reels e historias en redes sociales 

 

Estrategia 

comunicacional 

“Pasión por 

Sabaneta”  

Estrategia 1 

Mesa Directiva 

2024 y equipo de 

comunicaciones 

 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes y 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general 

Piezas gráficas y registros 

audiovisuales 
Diario 

Físicas y 

plataformas 

digitales como: 

Facebook 
YouTube 
Boletín interno 
Instagram 

 

Redes Sociales 
Boletines 

Página Web 

https://concejodesabaneta.gov.co/ 
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Rendición de 

cuentas 2024 

Estrategia 2 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes, 

contratistas del 

Concejo, 

Administración 

Municipal y 

comunidad en 

general 

 

Información general y 

detallada de la gestión 

realizada por la Mesa Directiva 

vigente. 

En la clausura 

de cada periodo 

de sesiones 

ordinarias y una 

rendición de 

cuentas 

consolidada al 

final del año 

Físicas y 

plataformas 

digitales como: 

Facebook 
YouTube 
Instagram 

Página Web 

 

Redes Sociales 
Página Web 

https://concejodesabaneta.gov.co/
informes-a-la-ciudadania/ 

 

Visitas de 

Personalidades al 

Concejo 

Estrategia 2 

Equipo de 

comunicaciones 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes y 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general 

Registro audiovisual   
De acuerdo al 

cronograma 

Plataformas 

digitales como: 

Facebook 
YouTube 
Boletín interno 
Instagram 

 

 

Publicaciones en redes sociales 

 

Resoluciones de 

condolencias 

Estrategia 3 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

Comunidad en 

general 

Resolución de condolencia 

con fechas, datos e 

información destacada de la 

persona fallecida 

El mismo día del 

fallecimiento 
Físico  

 

Archivo del Concejo Municipal de 

Sabaneta 

 

https://concejodesabaneta.gov.co/informes-a-la-ciudadania/
https://concejodesabaneta.gov.co/informes-a-la-ciudadania/
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Invitaciones para las 

Retretas 

Estrategia 3 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

Comunidad en 

general 

Información con la fecha, hora, 

lugar e invitado a la Retreta 

Municipal 

Son 2 retretas 

por mes, la 

primera es el 

segundo 

domingo del 

mes y se realiza 

en el Parque 

principal y la 

segunda es 

itinerante el 

cuarto fin de 

semana del mes  

Plataformas 

digitales como: 

WhatsApp 
Facebook 
Instagram 
X 
 

 
Piezas gráficas 

Tarjeta de 

cumpleaños 

Estrategia 3 

Presidente del 

Concejo Municipal 

2024 

Personal 

Administrativo, 

Concejales y 

comunidad en 

general 

Mensaje de felicitación 

personalizado con foto, 

nombre y fecha. 

De acuerdo al 

día de 

cumpleaños 

Televisores 

institucionales 

WhatsApp 

Boletín interno 

Pieza gráfica 
Televisores institucionales 

 

Fechas especiales y 

efemérides 

Estrategia 3 

 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

 

Personal 

Administrativo, 

Concejales y 

 

Mensaje de conmemoración 

por las fechas especiales a 

nivel nacional e internacional 

 

Según el 

cronograma de 

trabajo fechas 

especiales 

 

Plataformas 

digitales como: 

Historias en 
Facebook e 
Instagram 

 

Pieza gráfica 
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comunidad en 

general 

 
 
 

 

Invitaciones 

Estrategia 4 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

Secretarios, 

directores, 

subdirectores y 

líderes de la 

Administración 

Municipal – 

comunidad en 

general 

 

 

Invitación para las sesiones 

ordinarias y extraordinarias del 

Concejo Municipal de 

Sabaneta 

Según el 

cronograma de 

sesiones 

programadas 

tanto ordinarias 

como 

extraordinarias 

 Plataformas 

digitales como: 

Correo electrónico 
WhatsApp 
Facebook 
Instagram 
X 
  

Pieza gráfica 

Carta de invitación física con 

radicado 

Banner de 

información para los 

televisores de la 

Corporación  

Estrategia 4 

Equipo de 

comunicaciones 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes, 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general 

 

Información relevante, tarjetas 

de cumpleaños, información 

institucional, información de 

las bancadas, cubrimiento de 

fechas especiales, videos 

informativos, política 

Diario 

2 televisores del 

Concejo Municipal 

de Sabaneta. 

Registro audiovisual 
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institucional del Concejo 

Municipal de Sabaneta. 

Invitaciones para las 

transmisiones de las 

sesiones 

Estrategia 4 

Presidente del 

Concejo Municipal 

y Mesa Directiva 

2024 

Secretarios, 

directores, 

subdirectores y 

líderes de la 

Administración 

Municipal – 

comunidad en 

general 

Invitación para seguir las 

transmisiones por los canales 

institucionales del Concejo 

Municipal de Sabaneta en los 

copys, piezas, graficas e 

historias publicadas en las 

plataformas digitales. 

Según el 

cronograma de 

sesiones 

programadas 

tanto ordinarias 

como 

extraordinarias 

 

 

 

Plataformas 

digitales como: 

WhatsApp 
Facebook 
Instagram 
X 
   

Canal de YouTube 
@ConcejoSabaneta 

Cubrimiento de 

eventos 

Estrategia 4 

Concejo Municipal - 

Comunicaciones 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes y 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general 

Registro audiovisual de los 

eventos, actividades, 

programas institucionales del 

Concejo Municipal de 

Sabaneta. 

Según 

cronograma de 

actividades 

Plataformas 

digitales como: 

Facebook 
YouTube 
Boletín interno 
Instagram 

 

 

Canal de YouTube 
@ConcejoSabaneta – fotografías, 
reels e historias en redes sociales 

 



 
PLAN DE COMUNICACIONES AÑO 2024 

Código: FO -CPU-02 

Versión: 4 

Fecha de Aprobación:   
15/04/2019 

Página 6 de 6 

TIPO DE 

COMUNICACIÓN / 

INFORMACIÓN 

EMISOR RECEPTOR MENSAJE FRECUENCIA MEDIO EVIDENCIA 

 

 

Noticias de alto 

Interés Municipal, 

Departamental o 

Nacional 

Estrategia 4 

Equipo de 

comunicaciones 

Concejales, 

Personal 

Administrativo, 

asistentes y 

contratistas del 

Concejo y 

comunidad en 

general 

Boletín de prensa con datos e 

información relevante del 

hecho noticioso 

 

Según 

cronograma de 

actividades 

Página Web, correo 

electrónico  

Publicación en Página Web 
https://concejodesabaneta.gov.co/ 

 
 
 
 
 
 
Elaboró: Área de Comunicaciones 
               Concejo Municipal de Sabaneta  
 
 
 
_____________________________ 
ÁNGEL FABRICIO HENAO 
Presidente del Concejo Municipal                                                                                          


