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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

M/D

PROCEDIMIENTO

1000 01

ACTAS

1000 01 01

ACTAS COMITE

Actas Comité de Primario
Citacion, Orden del Dia, Desarrollo de la Reunion

Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo Histérico
de la Institucion

1000 01 02

ACTAS DE CONCEJO

Actas de Sesion de Concejo Municipal

Citacion, Orden del Dia, Proposiciones, Asistencia a la Sesién, Desarrollo de la
Reunion, Plancha Elegir Presidente de Concejo, Posesion Mesa Directiva, Informe de
Gestion solicitado a las Dependencias de la Administracion Municipal, Plan de
Desarrollo, Informe Presupuestal de la Administracion, Plan Estratégico de las
Dependencias de la Administracién Municipal

20

Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo Histérico
de la Institucion

1000 01 03

ACTAS DE REUNION

Actas Escrutinios para Eleccién Concejeros
Citacion, Orden Dia, Desarrollo de la Reunién, Informes, Anexos

20

Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo Histérico
de la Institucion

1000 02

ACUERDOS

1000 02 01

ACUERDOS CONCEJO

Acuerdos Concejo Municipal Sabaneta
Acuerdo

20

Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo Histérico
de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacion Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co



http://www.concejodesabaneta.gov.co/
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SABANETA
REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 03 | CERTIFICACIONES
1000 03 01 | CERTIFICACIONES Y RECOMENDACIONES
Constancia, Recomendaciones 1 X Transcurrido el tiempo de retencién eliminar
1000 04 | COMPROBANTES
1000 04 01 | COMPROBANTES DE EGRESOS
Ajuste de Compromiso, Autorizaciéon de Pago, Caja Menor, Certificaciones Ajustes 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencién seleccionar muestra

Presupuestales, Certificaciones Pagos de Honorarios Concejales, Certificados de
Pago, Disponibilidad y Compromisos, Facturas, Orden de Pago, Ordenes de Baja,
Reembolso Fondo Fijos, Solicitud Registros Disponibilidad, Vale Anticipos.

representativa del 5% de los comprobantes de pagos de
honorarios de Concejales transferir la muestra al Archivo
Histérico de la Institucion (Articulo 60 Codigo de Comercio).

1000 05 | CONCEPTOS

1000 05 01 | CONCEPTOS JURIDICOS

Concepto 5 X

Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo Histérico
de la Institucion

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacion, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 | CONTRATOS
1000 06 01 | CONTRATOS COMPRAVENTA 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencién seleccionar muestra

Estudios Previos, Cotizaciones o Propuestas, Contratacion Directa, Evaluacién de las
Propuestas, Analisis de Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso
Presupuestal, Solicitud Elaboracién del Contrato, Contrato, Acta de Inicio, Certificado
de Existencia y Representacion Legal, Certificado de Registro Camara De Comercio,
Fotocopia de la Cedula del Representante Legal, Certificado Pago de Parafiscales,
Certificado del RUT, Certificado del NIT, pagos de seguridad social, Informes de
seguimiento del contrato y acta de finalizacion del contrato

representativa del 5% de los contratos de compraventa que
hayan causado mayor impacto en la organizacion, transferir la
muestra al Archivo Histérico de la Institucion.

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacion Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA
REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 02 | CONTRATOS DE COMODATO 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencién seleccionar muestra

Contrato de Comodato Precario

Estudios Previos, Cotizaciones o Propuestas, Evaluacion de las Propuestas, Analisis
de Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso Presupuestal, Solicitud
Elaboracién del Contrato, Contrato Comodato Precario, Acta de Inicio, Certificado de
Existencia y Representacion Legal, Certificado de Registro Camara De Comercio,
Fotocopia de la Cedula del Representante Legal, Certificado Pago de Parafiscales,
Certificado del RUT, Certificado del NIT, pagos de seguridad social, Informes de
seguimiento del contrato y y acta de finalizacion del contrato

representativa del 5% de los contratos que hayan causado
mayor impacto en la organizacién transferir la muestra al Archivo
Histdrico de la Institucion.

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(M) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 03 | CONTRATO DE ORDEN PRESTACION DE SERVICIOS 100 X 101 | Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar muestra

Propuesta, Analisis de Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso
Presupuestal, Garantia Prestacion de Servicios, Solicitud Elaboracién del Contrato,
Contrato de Orden Prestacion de Servicios, Acta de Inicio, Formato de Bienes y
Rentas, Certificado del RUT, Certificado de Antecedentes Disciplinarios, Certificado
DAS, Fotocopia de Cédula, Formato de Hoja de Vida, Certificado de Antecedentes
Fiscales, Certificado de Estudios, Libreta Militar, Copia Afiliacion y Pago Seguridad
Social, Pago Riesgos Profesionales, Informes, Certificado Laboral

representativa del 5% de los contratos de prestacion servicios
gue hayan causado mayor impacto en la organizacién, transferir
la muestra al Archivo Histérico de la Institucion. Decreto No.
1145 del 2004.

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacion Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

REPUBLICA DE COLOMBIA

CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 04 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 100 X 101 | Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar muestra

Propuesta, Analisis de Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso
Presupuestal, Garantia Prestacion de Servicios, Solicitud Elaboracién del Contrato,
Contrato, Acta de Inicio, Formato de Bienes y Rentas, Certificado del RUT, Certificado
de Antecedentes Disciplinarios, Certificado DAS, Fotocopia de Cédula, Formato de
Hoja de Vida, Certificado de Antecedentes Fiscales, Certificado de Estudios, Libreta
Militar, Copia Afiliacion y Pago Seguridad Social, Pago Riesgos Profesionales,
Informes, Certificado Laboral y acta de finalizacién

representativa del 5% de los contratos de prestacion servicios
gue hayan causado mayor impacto en la organizacion, transferir
la muestra al Archivo Histérico de la Institucion. Decreto No.
1145 del 2004.

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(M) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 05 | CONTRATO DE SEGUROS 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar muestra

Contrato, Péliza de vida de grupo y garantias Estudios Previos,Cotizaciones o
Propuestas, Contratacién Directa, Evaluacion de las Propuestas, Andlisis de
Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso Presupuestal, Solicitud
Elaboracién del Contrato, Contrato, Acta de Inicio, Certificado de Existencia y
Representacion Legal, Certificado de Registro Camara De Comercio, Fotocopia de la
Cedula del Representante Legal, Certificado Pago de Parafiscales, Certificado del RUT,
Certificado del NIT, Informes de seguimiento y acta de finalizacion

representativa del 5% de los contratos que hayan causado
mayor impacto en la organizacion transferir la muestra al Archivo
Histdrico de la Institucion.

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacion, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

REPUBLICA DE COLOMBIA

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 06 06 | CONTRATO DE SUMINITROS 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar muestra
Estudios Previos,Cotizaciones o Propuestas, Contratacién Directa, Evaluacién de las representativa del 5% de los expedientes que hayan causado
Propuestas, Andlisis de Presupuesto, Disponibilidad Presupuestal, Compromiso mayor impacto en la organizacién transferir la muestra al Archivo
Presupuestal, Solicitud Elaboracion del Contrato, Contrato de Suministro, Acta de Histdrico de la Institucién.
Inicio, Certificado de Existencia y Representacion Legal, Certificado de Registro
Céamara De Comercio, Fotocopia de la Cedula del Representante Legal, Certificado
Pago de Parafiscales, Certificado del RUT, Certificado del NIT, pagos de seguridad
social, Informes de seguimiento del contrato.
1000 07 | CONVENIOS
1000 07 01 | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
Convenio, informes seguimiento 20 X 21 | Transcurrido el tiempo de retencion seleccionar muestra
representativa del 5% de los convenios que hayan causado
mayor impacto en la organizacion transferir la muestra al Archivo
Histdrico de la Institucién.
1000 08 | CORRESPONDENCIA
1000 08 01 | Correspondencia Acciones Comunales 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion
1000 08 02 | Correspondencia Alumbrado Publico de Sabaneta 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo

Historico de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacion, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacion Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta

www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA

CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D
CENTRAL
1000 08 | CORRESPONDENCIA

1000 08 04 | Correspondencia Comando de Policia 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 05 | Correspondencia Contraloria Municipal de Sabaneta 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 06 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta CAITES 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 07 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Alcaldia 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 08 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Casa de La Cultura 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 09 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta CEMAT 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 10 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Control Interno 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 11 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Convivencia Ciudadana 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 12 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Direccién Personal 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 13 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Recursos Humanos 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo

Historico de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D
CENTRAL
1000 08 | CORRESPONDENCIA

1000 08 14 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Educacion 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 15 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Familia 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 16 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Gobierno 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 17 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Hacienda 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 18 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Planeacién 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 19 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Salud 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 20 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria de Transito 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 21 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria Familia y 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Bienestar Social Histérico de la Institucion

1000 08 22 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria General 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 23 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria Medio Ambiente 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 24 | Correspondencia Dependencia del Municipio de Sabaneta Secretaria Privada 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo

Historico de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Fecha Acta aprobacion Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL
1000 08 | CORRESPONDENCIA

1000 08 25 | Correspondencia Despachada Interna 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 26 | Correspondencia Enviada 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 27 | Correspondencia Enviada a Otras Dependencia Administrativas 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 28 | Correspondencia Enviada Externa 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 29 | Correspondencia Enviada y Recibida 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 30 | Correspondencia Enviada y Recibida a Entidades 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 31 | Correspondencia Enviada y Recibida de Concejales del Municipio de Sabaneta 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Historico de la Institucion

1000 08 32 | Correspondencia Externa Despachada 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 33 | Correspondencia Externa Recibida 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 34 | Correspondencia FOVIS 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 35 | Correspondencia Hospital Venancio Diaz 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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SABANETA

Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D
CENTRAL
1000 08 | CORRESPONDENCIA

1000 08 36 | Correspondencia INDESA 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 08 37 | Correspondencia Interna y Externa 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 38 | Correspondencia Personeria de Sabaneta 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 39 | Correspondencia Recibida Dependencia Interna 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 40 | Correspondencia Recibida Externa y Interna 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 41 | Correspondencia Recibida y Externa 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 40 | Correspondencia Recibida Externa y Interna 5 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 41 | Correspondencia Recibida y Externa 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 42 | Correspondencia Registraduria Nacional 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

1000 08 43 | Correspondencia SINTRASEMA 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co

Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:
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SABANETA

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL

1000 09 | HISTORIAS

1000 09 01 | HISTORIAS INSTITUCIONALES

Cronicas del Concejo 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Disquetes Historico de la Institucion
Gaceta

Recorte de Periddicos
Registro de Audio - Casete
Registro Fotografico
Registro Videografico

1000 09 02 | HOJAS DE VIDA CONCEJALES

Hojas de Vida de Concejales Retirados 100 X 101 | Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Formato de Hoja de Vida, Cedula, Acta de Posesion, Certificados de Estudios, Historico de la Institucion. Decreto No. 1145 del 2004.
Certificado del Das, Certificado de Antecedentes, Referencias laborales, Copias de
pago de seguridad social

Hojas de Vida de Concejales RetiradosFormato de Hoja de Vida, Cedula, Acta de 100 X 101 | Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Posesion, Certificados de Estudios, Certificado del Das, Certificado de Antecedentes, Historico de la Institucion. Decreto No. 1145 del 2004.
Referencias laborales, Copias de pago de seguridad social

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacion, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D
CENTRAL
1000 10 | INFORMES
1000 10 01 | INFORMES DE COMISION
Informes 20 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion
1000 10 02 | INFORMES DE GESTION
Informes de Gestion Presidente Concejo 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Informes, presentaciones Histdrico de la Institucion
INFORMES PRESUPUESTAL
1000 10 03
Informes Ejecucion Presupuestal 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Informe, Reportes Histérico de la Institucion
1000 11 | INSTRUMENTOS DE CONTROL
1000 11 01 | CONSECUTIVOS
Consecutivo de Correspondencia Enviada 5 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co

Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:
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Municipio de Sabaneta

C(W) MUNICIPAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

REPUBLICA DE COLOMBIA

CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CT E M/D
CENTRAL
1000 11 | INSTRUMENTOS DE CONTROL
1000 11 02 | REGISTROS

Control Asistencia Alfabetizadores 2 Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Control de Registro Carros 2 Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Control Entrega Correspondencia 2 X Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Listado Votacion de Concejales X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

Planillas Servicios Complementarios 2 Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Registro Cronograma Sesiones Concejo 2 Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Registro de actas de entrega Junta Accién Comunal 2 Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Registro de Acuerdos 2 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Registro de Correspondencia Enviadas 2 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Registro de Correspondencia Recibidas 2 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Registro Inscripcién Sesiones Ordinarias 2 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Registro Proyectos de Acuerdos 2 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Registro Solicitudes de Ponencias 2 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histérico de la Institucion

Reporte Técnicos Computadores 2 X Transcurrido el tiempo de retencién eliminar

Firma responsable

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacién/Digitalizacién, S = Seleccion

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co

Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:
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SABANETA

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONCEJO MUNICIPAL DE SABANETA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONCEJO

CODIGO ASUNTO O SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO CT E M/D S
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

1000 12 | INVENTARIOS

1000 12 01 | INVENTARIOS BIENES MUEBLES 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion
1000 12 02 | INVENTARIOS DOCUMENTALES 20 X Transcurrido el tiempo de retencién transfiera al Archivo

Histérico de la Institucion

1000 13 | MANUALES

1000 13 01 | MANUALES PROCEDIMIENTOS

Manual de Funciones y Procedimiento 20 X
Reglamento

Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion

1000 14 | PROGRAMAS

1000 14 01 | PROGRAMAS DE ADMINISTRATIVOS

Programa de Capacitacion a los Concejales Guia de capacitacion, presentaciones, lista 5 X 6
de asistencia

Transcurrido el tiempo de retencién seleccionar muestra
representativa del 5% de las capacitaciones que hayan causado
mayor impacto en la organizacion, transferir la muestra al
Archivo Histdrico de la Institucion.

1000 15 | PROYECTOS

1000 15 01 | PROYECTOS DE ACUERDO 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo
Histdrico de la Institucion
Proyectos
1000 16 | RESOLUCIONES
1000 16 01 | RESOLUCIONES CONCEJO MUNICIPAL 20 X Transcurrido el tiempo de retencion transfiera al Archivo

Resoluciones

Histérico de la Institucion

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total, E = Eliminacién, M/D = Microfilmacidn/Digitalizacion, S = Seleccion

Firma responsable Fecha Acta aprobacién Comité de Archivo:

Cra. 45 No. 68 Sur 61 Oficina 307 Teléfono 288 12 87 Fax 288 53 91 Sabaneta
www.concejodesabaneta.gov.co — info@concejodesabaneta.gov.co
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
GOBERNACION

ACUERDO N° 004

‘PadmﬂnmmTwmdeVlmmDowmmddeeqo
ipal de

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE ANTIOQUIA
En uso de las facultades conferidas en el Decreto N* 001784 de 2014, y

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1080 de 2015 del Archivo General de la Nacién, en su articulo
2.1.1.1. Objeto. ammunm.-mpummumnmwawﬂ
Gobiemo Nacional en ejercicio de las por ol
numeral 11 del articulo 189 de la Constitucién Politica.

Que en el mismo decreto 1080, mmwmzszlomummmm

funciones de los Consejos D y Di de en los

mmmlunm4y5mloswuu mauummmw
P y Di de . evaluar las Tablas de Retencién

Docmmmi-‘l’RDylasTnblndc 560 Dy TVD de las enti

bl que pablicas de su jurisdiccién, incluyendo

lndelosmumdpnoc aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su eiaboracidn y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a
su juicio deban realizarse.

Que es deber de la pubiica la ion de sus
ivos en sus fases de X dstoocomolot-rcmm
de gestién, el archivo central y el archivo histérico de la entidad.

Que el Decreto Departamental 1784 de 2014, establece en el articulo quinto en los
numerales 4 y § en los cuales establece que es funcién del Consejo
Departamental de Archivos, evaluar las Tablas de Retencién Documental ~TRD y
las Tablas «vwmmnpmummmypwn
que pablicas en las de los

amoudawmmlnmnmmmdemmnd emitir

“Por o con! 50 oy fns Tablax o £ ¢ chal oo
vl dha Sabareta- Ao

conoepton. sabee b THD yio TVD do ke enied Sopanamaniiies y Mufscfaies que
Bl TWeCER, I S B Pevikdn: ¥ Convalkdacion y sololar gun wa hagan ioe

Raapactivns spmles

Por ko antericd ¥ o t ak anes o Cornap

Depanemesial de Arckevn evalsd e Tabln do '\I'ﬂlwlﬂn Disscurmsial

peesentndas por o Concejo Municipal de Artioquis y emid

mmwﬂmmu&wmmim“u

LG S A0 grads o8 L] i pon la hertibo
de wees X »Mmuwdﬂw
parn s dderenies dnass ¥ ks p

mmimﬂmm

s en i 6 by supssio.
ACUERDA

ARTICULD PRIBERG: Aprobar ks Tablan de Ve x l elatecrad

5 pressmisdas por ol Concelo Bunizipal de Sebanets. AnSoquia,

ARTICAIALD SEGUNDD: Ordenar o la Administracién: del Concejo Mericipal de-

mmMmm-WHWMMH
= o el parmonad, ¥ apropss o securon, Con
mmmmummwﬂmﬂm&
mplementnodn G W Tabla de Vaidescan y Godenar S REEcRCn on of Archiva
Cantal y an & Archivg Hatdrics, estableciendo b fecta o partie de s cusl se dank
inicio @ b organizacikde de ios archivos en oonformisied oo I Tt de Valomodn
(Docamenial

ARTICULD TERCERC: I.I'T“ﬁ“ 31 D tal del L
W o8 5 L Ll Bl ET. @ CONBOTLENGE,
o Comité Intema de l.n:huq 4d Cencejo Municipad de Sabaneta —
Anticquia, Wndo on cusein los Ineamisnion dados pof ol Archive Genarl de I
Maciin; velaed pomue Be makcen k. ool pHTRERES G0 (B30 d8 DoUTTE
modicaciones Seberin quedar perfeciaments descrtas on s Actas del Comillh
Interss o Acchivs S las Cusles se enviark copis & Consipo Depadarrenisl de
Auchiers da oo
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Maope de Sadanets- Andogue
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