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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
CODIGO 

DEPENDENCIA
UNIDAD DOCUMENTAL 

01 Acciones de Cumplimiento 100 Acciones de Cumplimiento

02 Acciones de Tutela 100 Acciones de Tutela

100 Actas de Comisión Accidental

100 Actas de Comisión Permanente

100 Actas de Comité Administrativo

110 Actas de Comité de Archivo

100 Actas de Comité de Bienestar Social

100 Actas de Comité de Calidad

100 Actas de Comité de Capacitación 

100 Actas de Comité de Compras y Contratación

100 Actas de Comité de Comunicaciones 

100 Actas de Comité de Coordinación de Control Interno

100 Actas de Comité de Ética

100 Actas de Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño
03 Actas de Empalme 100 Actas de Empalme de Concejo Municipal

04 Actas de Entrega de Bienes Inmuebles 100 Actas de Entrega de Bienes Inmuebles

05 Actas de Mesa Directiva 100 Actas de Mesa Directiva 

100 Actas de Sesión Extraordinaria

100 Actas de Sesión Ordinaria

01 Acuerdos de Concejo 100 Acuerdos de Concejo Municipal

02 Resoluciones Administrativas 100 Resoluciones Administrativas

04 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 01 Anteproyectos de Presupuestos 100 Anteproyectos de Presupuestos

01 Comunicaciones Oficiales Enviadas 100 Comunicaciones Oficiales Enviadas

02 Comunicaciones Oficiales Recibidas 100 Comunicaciones Oficiales Recibidas

06 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos 100 Conceptos Jurídicos 

01 Contratos de Aprendizaje 100 Contratos de Aprendizaje

02 Contratos de Comodato 100 Contratos de Comodato

03 Contratos de Prestación de Servicios 100 Contratos de Prestación de Servicios 

04 Contratos de Suministros 100 Contratos de Suministros

01 Convenios de Asociación y Apoyo 100 Convenios de Asociación y Apoyo

02 Convenios Interadministrativos 100 Convenios Interadministrativos

03 Convenios Interinstitucionales 100 Convenios Interinstitucionales

Actas de Comisión

Actas de Comité

01

02

06 Actas de Sesión

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

ACTAS02

CONTRATOS

08

07

ACTOS ADMINISTRATIVOS

05 COMUNICACIONES OFICIALES

              CUADRO DE CLASIFICACIÓN  DE SERIES 

              Y  SUBSERIES DOCUMENTALES

03

CONVENIOS
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04 Convenios de Pasantias 100 Convenios de Pasantias

09 DERECHOS DE PETICIÓN 01 Derechos de Petición 100 Derechos de Petición

10 HISTORIAS 01 Historias Laborales 100 Historias Laborales 

01 Informes a Entes de Control 100 Informes a Entes de Control 

02 Informes de Auditoría 100
Informes de Auditoria del Sistema de Gestión de 

Calidad

03 Informes de Comisión Accidental 100 Informes de Comisión Accidental

04 Informes de Comisión Permanente 100 Informes de Comisión Permanente

05 Informes de Ejecución Presupuestal 100 Informes de Ejecución Presupuestal Trimestral

100 Informes de Gestión Administrativa

100 Informes de Gestión Anual

07 Informes de Revisión por la Dirección 100 Informes de Revisión por la Dirección

08 Informes Financieros 100 Informes Financieros Semestral

01 Cuadros de Clasificación Documental 110 Cuadros de Clasificación Documental

02 Inventarios Documentales de Archivo Central 110 Inventarios Documentales de Archivo Central

03 Planes Institucionales de Archivo 110 Planes Institucionales de Archivo

04 Programas de Gestión Documental 110 Programas de Gestión Documental

05 Tablas de Retención Documental 110 Tablas de Retención Documental

06 Tablas de Valoración Documental 110 Tablas de Valoración Documental

110 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas

110 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas

02 Registros Control de Mensajería 110 Registros de Control de Mensajería 

03 Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles 100 Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

01 Libros de Registro de Acuerdos 100 Libros de Registro de Acuerdos

02 Libros de Registro de Proyectos de Acuerdo 100 Libros de Registro de Proyectos de Acuerdo

03 Libros de Registro de Reservas Presupuestales 100 Libros de Registro de Reservas Presupuestales

01
Manual Específicos de Funciones, Requisitos y 

Competencias Laborales
100

Manual Específicos de Funciones, Requisitos y 

Competencias Laborales

02 Manuales de Ética y Buen Gobierno 100 Manuales de Ética y Buen Gobierno

03 Manuales de Procesos y Procedimientos 100 Manuales de Procesos y Procedimientos

04 Manuales del Sistema de Gestión de Calidad 100 Manuales del Sistema de Gestión de Calidad 

100 CD 

Informes de Gestión 

11

Registros de Comunicaciones Oficiales01

14 LIBROS

INFORMES

08

15

16 Memorias Institucional01MEMORIA INSTITUCIONAL

INSTRUMENTOS DE CONTROL13

MANUALES 

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

CONVENIOS

06

12
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100 Boletines de Prensa

100 Disquetes

100 DVD

100 Registro de Audio (Cassettes)

100 Registro Fotográfico 

100 Registro Videográfico

17 NÓMINA 01 Nóminas Quincenal 100 Nóminas Quincenales

18 ORDENES DE PAGO 01 Ordenes de Pago Mensual 100 Ordenes de Pago Mensual

01 Planes Anuales de Adquisiciones 100 Planes Anuales de Adquisiciones

02 Planes de Acción Institucional 100 Planes de Acción Institucional

03 Planes de Auditoría Externa 100 Planes de Auditoria Externa

04 Planes de Auditoría Interna 100 Planes de Auditoria Interna

05 Planes de Comunicaciones 100 Planes de Comunicaciones

06 Planes Anuales de Incentivos Institucionales 100 Planes Anuales de Incentivos Institucionales

07 Planes de Mejoramiento Institucional 100 Planes de Mejoramiento Institucional

110 Planes de Transferencias Documentales Primarias

110 Planes de Transferencias Documentales Secundarias

09 Planes Institucionales de Capacitación 100 Planes Institucionales de Capacitación

01 Programas de Bienestar Social 100 Programas de Bienestar Social

02 Programas de Educación y Capacitación 100 Programas de Educación y Capacitación

100 Programas de Participación Ciudadana Aula Abierta

100
Programas de Participación Ciudadana Catedra 

Democrática

100 Programas de Participación Exposición Itinerante

100
Programas de Participación Ciudadana Retreta-

Municipal

04 Programas de Seguridad y Salud en el Trabajo 100 Programas de Seguridad y Salud en el Trabajo

21 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdo 100 Proyectos de Acuerdo Concejo Municipal

22
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN DE 

LA CALIDAD 
01 Sistema Integrado de Gestión de la Calidad 100 Sistema Integrado de Gestión de la Calidad

03 Programas de Participación Ciudadana

16 Memorias Institucional01MEMORIA INSTITUCIONAL

Planes de Transferencias Documentales

19 PLANES

08

PROGRAMAS20
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