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“NMUNICIPIO DE SABANETA

ACUERDO NUMERO 002
(|11 MAR 1399 )

'_._ O DEL CUAL SE CREA UNA DEPENDENCIA DENTRO
ACTUAL ESTRUCTURA MUNICIPAL DENOMINADA EL
CHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SABANETA"

™8

Concejo Municipal de Sabaneta, en uso de sus atribuciones
nales, en especial las conferidas en el articulo 313 numerales
. de la Constitucion Politica de Colombia, Ley 134 de 1.994.

ACUERDA:

LO PRIMERO: Créase la dependencia denominada Archivo
el Municipio dentro de la actual estructura de esta administracion,
la Secretaria de Gobierno , y con las siguientes modificaciones:

ar en la aplicacion de los principios archivisticos consagrados
y v en el desarrollo de las politicas trazadas por el ARCHIVO
ERAL DE LA NACION a través del Sistema Nacional de

. v
aborar con los Comités Municipales y Departamentales de Archivo y

as organos asesores del sistema en la aplicacion de las normas
mvisticas para el formtalecimiento de los archivos.
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mear y dirigir, de acuerdo con la normatividad vigente, las labores de
@nizacion, manejo y conservacion del archivo central, histdrico y

s6n del Municipio.
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Controlar la recepcion, radicacion, distribucion y envio de la
espondencia que genere la actividad del municipio y ejercer
wigilancia para que estas funciones se cumplan con la debida reserva,
pportunidad, oportunidad y orden consecutivo.

Atender la prestacion de los servicios archivisticos y velar por la
gridad, autenticidad de los mismos.

lelantar estudios sobre temas relacionados con el area de su
pecialidad y preparar material didactico para su difusion y publicacion.

articipar en el disefio y adaptacion de método y procedimientos para la
sdernizacion del trabajo archivisticos y la prestacion agil de los
espondientes servicios.

mular propuestas y colaborar en el desarrollo de programas de
sacitacion al archivo dirigida a los funcionarios de la administracion

-

micipal, entidad descentralizada y a la comunidad en general.

ovar la elaboracion de los proyectos de tablas de Retencion

scumental de la Administracion Municipal.

gsentar al Secretario de Gobierno , al Alcalde y al Concejo Municipal

formes periodicos de gestion y otros que le fueron solicitados.

ULO SEGUNDO: PERSONAL DE DEPENDENCIA: El
definira la Planta de Personal requerida para el funcionamiento del
General del Municipio.

LO TERCERQO: La seleccion del personal que se vincule o
al ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO debera hacerse
» los procedimientos establecidos en la Ley, siempre que acredite los
s acordes con la naturaleza del cargo y las funciones a desarrollar.
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ULO CUARTO: El presente Acuerdo rige a partir de su sanci6n legal.

n Sabaneta a los tres (3) dias del mes de marzo de mil novecientos
y nueve (1.999).
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Secretaria General
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL HONORABLE CONCEJO
- MUNICIPAL DE SABANETA
ANT)

CERTIFICA:

QUE EL PRESENTE ACUERDO SUFRIO DOS DEBATES EN DIAS
DISTINTOS, SIENDO APROBADO EN CADA UNO DE ELLOS.

NUBIA LEYDA MONTOYA MESA

Secretaria General
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